
OJTOJT教育ﾌﾟﾛｸﾞﾗﾑ教育ﾌﾟﾛｸﾞﾗﾑ

www.softfamily.co.jp

株式会社 ソフト商会



目次目次

TOP
目次
始めに
ｾﾐﾅｰの特長
ｾﾐﾅｰの内容
初級ｺｰｽ
OJT
ｾﾐﾅｰ料金
御社がより発展する為に・・・
Fin



始めに始めに

　IT化の波により、企業のﾊﾟｿｺﾝの導入は加速的
に増加傾向にある中で、それを利用する人材の
知識ﾚﾍﾞﾙには大きな較差があるのが現実的に大
きな問題となっています。
　弊社ではその様な問題を抱えていらっしゃる企
業様に対して「実務に活用でき、能力のﾚﾍﾞﾙ格差
を無くすOJT(実践教育)型のｾﾐﾅｰをご用意させて
頂いております。



ｾﾐﾅｰの特長ｾﾐﾅｰの特長

「実務に活用でき、能力のﾚﾍﾞﾙ格差を無くすOJT
（実践教育）型のｾﾐﾅｰ」という形でﾊﾟｿｺﾝを利用さ
れる方の能力の底上げに貢献していきます。

ほぼﾏﾝﾂｰﾏﾝと呼べる少数のｸﾗｽで実施致しま
すので、取り残される心配はありません。

実務に必要な操作を目標として設定し、誰でも一
定のﾚﾍﾞﾙまで操作できるようにご指導致します。



ｾﾐﾅｰの内容ｾﾐﾅｰの内容

　業務の妨げにならぬ様、ご希望の日程に合わせ、

ご希望人数へのｾﾐﾅｰを実施致します。その際、通

常はお客様のﾊﾟｿｺﾝを使用して教育を実施いたし

ますが、ご希望であればﾊﾟｿｺﾝのﾚﾝﾀﾙ等も取り扱っ

ておりますので、お気軽にご相談ください。尚、教

育時のﾃｷｽﾄは市販の書籍を利用致させて頂きま

す。（料金別途）



初級ｺｰｽ初級ｺｰｽ

Excel初級
Word初級

ﾋﾞｼﾞﾈｽﾃﾞｽﾀﾝﾀﾞｰﾄﾞと言われるﾋﾞｼﾞﾈｽﾃﾞｽﾀﾝﾀﾞｰﾄﾞと言われる22つのｿﾌﾄの基本的な操つのｿﾌﾄの基本的な操

作方法を学びます。「ﾊﾟｿｺﾝってどのような事ができる作方法を学びます。「ﾊﾟｿｺﾝってどのような事ができる
のか分からない」とか「簡単なﾜｰﾌﾟﾛとして使えれば良のか分からない」とか「簡単なﾜｰﾌﾟﾛとして使えれば良
いい!!!!」といった方に最適なｺｰｽです。」といった方に最適なｺｰｽです。



OJTOJT

Excel実践活用
ﾃﾞｼﾞｶﾒ実践活用

電子ﾒｰﾙ活用法

ﾊﾟﾜｰﾎﾟｲﾝﾄ実践

ﾃﾞｼﾞﾀﾙﾋﾞﾃﾞｵ活用法

設定以外のｺｰｽをご希望の場合は、内容を担当者宛設定以外のｺｰｽをご希望の場合は、内容を担当者宛
にご相談ください。にご相談ください。



ｾﾐﾅｰ料金ｾﾐﾅｰ料金

初級コース

　　　　　　 1時間1名様当り10,000円

OJTコース
　　　　　　　　1時間1名様当り5,000円

（注意）（注意）
••ﾊﾟｿｺﾝ、ﾌﾟﾘﾝﾀｰのﾚﾝﾀﾙをご希望の場合は、お気軽　ﾊﾟｿｺﾝ、ﾌﾟﾘﾝﾀｰのﾚﾝﾀﾙをご希望の場合は、お気軽　
にお問い合わせください。にお問い合わせください。
••教材となるテキストは別途料金となります。教材となるテキストは別途料金となります。



御社がより発展御社がより発展
する為に・・・する為に・・・

私達はお役に立ちたいと思います私達はお役に立ちたいと思います
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